
Ihre Aufgaben:
    Auftragsbearbeitung und -prüfung inklusive Erstellung 

von Lieferscheinen, Rechnungen und Versandpapie-
ren, sowie Export- und Zolldokumenten für weltweite 
Exporte

    Sicherstellung der Einhaltung der gesetzlichen  
Vorschriften bei der Exportkontrolle

    Eigenständige Auftragserfassung / Angebotserstel-
lung nach Vorgabe

    Betreuung unserer Kunden am Telefon
    Ablage aller Versandunterlagen im Dokumenten- 

management System (DMS)
    Erstellung von Statistiken (z. B. Intrastat)

Ihr Profil:
    Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
    Kenntnisse aus dem Bereich Zoll/Export
    Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
    Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
    Selbstständige und systematische Arbeitsweise
    Hohe Kunden- und Serviceorientierung
    Erfahrung mit einem ERP System
    Sicherer Umgang mit den MS-Office Anwendungen

Oberflächen-Technologie ist Spezialistensache. Seit 50 Jahren widmen wir uns der Optimierung  
metallischer Oberflächen und haben uns in dieser Zeit zu einem der Technologieführer entwickelt.  
Mit den Werkzeugen der Baublies AG werden einfach und wirtschaftlich maximale Oberflächengüten 
bei gleichzeitiger Erhöhung der Festigkeit und Härte des Werkstücks erzeugt. Neben der individuellen 
Kundenlösung ist ein breites Sortiment an Standardwerkzeugen für unterschiedliche Anwendungs- 
bereiche der Rollier-Technologie, dem Diamant-Glätten und dem Umformen entstanden.

Was Sie erwartet:
    Abwechslungsreiche Tätigkeit mit interessanten  

technischen Herausforderungen in einer offenen  
Kommunikationskultur

    Leistungsorientierte Vergütung
    Gute fachliche Fortbildungsmöglichkeiten
    Intensive Einarbeitung, begleitet durch unsere  

erfahrenen Fachkräfte 
    Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in 

einem internationalen, erfolgreichen Unternehmen mit 
nachhaltiger Zukunftsperspektive

    Tolles, dynamisches Arbeitsklima
 
Interesse?
Wenn Sie überzeugt sind, dass Sie unser Team engagiert 
verstärken können, möchten wir Sie gerne kennenlernen. 
Wir freuen uns über Ihre elektronische Bewerbung unter 
Angabe Ihrer Einkommensvorstellung einschließlich des 
nächstmöglichen Eintrittstermins. Bitte geben Sie folgen-
des Kennzeichen bei Ihrer Bewerbung an:  
BAU IM 11_23

Wir freuen uns auf Sie!

BAUBLIES AG
Raitestraße 25 ∙ 71272 Renningen ∙ Tel.: +49 (0) 7159 9287- 35 
bewerbung@baublies-group.com ∙ www.baublies.com ∙ www.baublies-group.com

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n
Sachbearbeiter (m/w/d) im Vertriebsinnendienst, 
Versand- und Zollabwicklung
in Voll-/Teilzeit


